Conseil d'administration
Harmonie L'Inspiration
Local A-151

605, rue Notre-Dame Est

HARMONIE Victoriaville (Québec)

OFFRE D'EMPLOI : Coordonnateur/coordonnatrice a la I’'Harmonie I'Inspiration de Victoriaville

L'Harmonie I'Inspiration est a la recherche d’une personne dynamique, organisée, autonome, habile dans la
gestion numérique et les médias sociaux, afin de combler le poste de coordonnateur/trice.

La personne a la coordination du programme est au service de I'équipe d’enseignants afin de les appuyer dans
leur mission éducative en assurant I'organisation des activités et la bonne réalisation du plan d’opération annuel.
Reconnue pour sa grande capacité a travailler en équipe, elle est présente au quotidien et elle contribue avec

I’équipe-école a soutenir et motiver les jeunes dans leur parcours musical afin de renforcir leur sentiment
d’appartenance au programme.

Responsabilités principales:

e Enregard au plan d’opération annuel, répondre aux besoins de I'équipe-école;

e Assure au quotidien le suivi du cadre financier, saisie des données et présentation des résultats;

e Surrecommandation de I'équipe-école, voit a 'embauche et a I'évaluation des professeurs
d’instruments;

e Supervise les employés et contractuels de I'organisme;

e Exécution des taches administratives courantes : courriels aux parents, recus d’'impots, suivi des dons
d’instruments, gestion des inventaires, demandes de financement, soumission d’achats et réparation,
rédaction et préparation des documents pour le Conseil d’administration;

e Coordination des concerts, des tournées/compétitions, des campagnes de financement et des projets
spéciaux, dont le voyage de fin de cycle;

e (Coordination des comités bénévoles avec présence lors des activités (porte-ouverte, concerts, JazzFest,
concours solistes, Festival des Harmonies, etc.);

e Assurer la promotion de I'Harmonie, de ses activités et de ses levées de fonds;

e Gérer au quotidien le site web et les médias sociaux;

Exigences du poste :

e Maitrise des outils informatiques de base (Word, Excel, comptabilité tel que Sage, Simple comptable ou
autres);

e Maitrise des outils numériques (site web/plateforme numérique, médias sociaux, etc.);

e Excellent frangais écrit;

e Autonomie et grand sens de |'organisation et de la planification;

e Pouvoir communiquer aisément avec des membres de la direction et des différents partenaires
artistiques et politiques;

e Expérience en coordination et auprées d’une clientele jeunesse (un atout);

e Aimer la musique;

Conditions de travail :
e Temps plein : 8h a 16h30 du lundi au vendredi, plus une réunion d’équipe hebdomadaire et un CA
mensuel. Certaines périodes de I'année peuvent exiger un surplus d’heures (a reprendre);
e 45 semaines par année (les pauses sont Noél, reldche de mars, juillet);
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e Contratinitial d’'un an, renouvelable en fonction de I'atteinte des indicateurs de performances;
e Rémunération a discuter selon I'expérience;
e Date d’entrée en fonction : prise en charge compléte au début d’aolt 2019;

L’'Harmonie I'Inspiration est un OBNL qui travaille en partenariat avec la Commission Scolaire des Bois-Francs afin
d’offrir le programme de musique-études a I'école secondaire Le Boisé a Victoriaville. Son objectif est d’offrir une
formation musicale aux éléves de 1°¢ au 5° secondaire, en reconnaissant les nombreux bénéfices qui
accompagnent I'apprentissage et la pratique de la musique. Le programme, qui accueille tout pres de 200 éléves,
entame sa 30° année en 2019-2020.

Merci d’envoyer votre CV ainsi qu’une lettre de motivation a : CAharmonieinspiration@gmail.com
Date limite de dép6t des candidatures : vendredi 5 juillet 2019 16h.
Seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées.
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